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หลักสูตร เจาหนาท่ีบริหารงานทะเบียนและบัตรสํานักทะเบียนทองถิ่น 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 

 

1. หลักการและเหตุผล 
โดยนโยบายของรัฐตามยุทธศาสตรของคณะกรรมการบูรณาการและปฏิรูประบบการทะเบียน

แหงชาติ พระราชบัญญัติการกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2542 หลักการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี ตามนัย มาตราท่ี 3/1 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน พ.ศ. 2545 และบุคลากรดานการทะเบียนราษฎรของสํานักทะเบียนทองถ่ินจะตองผาน
หลักสูตรเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรของกรมการปกครอง  

กรมการปกครอง โดยวิทยาลัยการปกครอง และสํานักบริหารการทะเบียน จึงตองกําหนดใหมี
หลักสูตรการอบรมงานพัฒนาบุคลากรงานทะเบียนและบัตรสํานักทะเบียนทองถิ่นขึ้น  เปนภารกิจสําคัญ
เพื ่อผู ปฏ ิบ ัต ิงานการทะเบียนและบัตร มีความรู  ความเข าใจ อยู ในระดับมาตรฐาน ท่ี เหมาะสม                   
สามารถปฏิบัติงานได มีการพัฒนาสูง เพ่ือสอดรับความจําเปนตอขีดความสามารถดานสมรรถนะของงานใน
ตําแหนง และความพรอมท้ังดานทัศนคติ ทักษะการปฏิบัติงานทะเบียนตาง ๆ  เพ่ือสามารถนําไปสูการบริการ
ประชาชนใหไดอยางมีประสิทธิผล ที่ประชาชนเกิดความพึงพอใจ จึงกําหนดใหมีหลักสูตรนี้ข้ึน เพ่ือใชในการ
ฝกอบรมบุคลากรการทะเบียนสํานักทะเบยีนทองถ่ินในปงบประมาณ พ.ศ. 2559   

2. วัตถุประสงค   
1.  เสริมสรางความรูและความเขาใจในมาตรฐานเก่ียวกับงานบริหารจัดการ และการใหบริการ           

ของสํานักทะเบียนทองถ่ิน   
2.  พัฒนาขีดความสามารถดานสมรรถนะของงานในตําแหนง  
3.  เสริมสรางทัศนคติ ทักษะความรู เทคนิคและแนวทางท่ีเหมาะสมเพ่ือใชในการปฏิบัติงาน  

3. เปาหมายการดําเนินการ 
เจาหนาท่ี หรือพนักงานประจําท่ีปฏิบัติงานทะเบียนและบัตร สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

4. ระยะเวลาการศึกษาอบรม    12 วัน 
- พิธีเปด / ปด       1 วัน 
- ศึกษาอบรมในวิทยาลัยการปกครอง    9 วัน (ในเวลาราชการ     33 ชม.) 
        (นอกเวลาราชการ   12 ชม.) 
- ศึกษาระบบสํานักบริหารการทะเบียน    2 วัน (12 ชม.) 

5. โครงสรางหลักสูตร  ประกอบดวย  5  หมวดวิชา 
5.1  การพัฒนาคุณภาพชีวิต                      1  วิชา    3     ชม. 
5.2  จรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียน        1 วิชา    3     ชม. 
5.3  กฎหมายระเบียบและปจจัยท่ีมีผลตอการปฏิบัติงานทะเบียน   12 วิชา  39     ชม. 
5.4  การศึกษาดูงาน          1 วิชา  12     ชม. 
5.5  กิจกรรมเสริมสรางคุณลักษณะเฉพาะ “วิถีธัญบุรี” 

   รวม 5        หมวดวิชา    15 วิชา  57     ชม. 
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6. ขอบเขตวิชาท่ีศึกษา 
6.1  การพัฒนาคุณภาพชีวิต 

 - การเรียนรูตามรอยพระยุคลบาทปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง                           3   ชม. 

           6.2  นโยบายการปฏิบัตงิานทะเบียนและจรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียน 
     - นโยบายการปฏิบัติงานทะเบียนและจรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียน              3   ชม. 

          6.3  กฎหมายระเบียบและปจจัยท่ีมีผลตอการปฏิบัติงานทะเบียน 
     1) กฎหมายและระเบียบวาดวยการทะเบียนราษฎร                                    (9 ชม.) 
         - กฎหมายและระเบียบวาดวยการแจงการเกิดและการขอหนังสือรับรองการเกิด    3   ชม. 
     - กฎหมายและระเบียบวาดวยการแจงการตาย การจําหนายรายการบุคคล        3   ชม. 
     - กฎหมายและระเบียบวาดวยการแจงเก่ียวกับบาน เจาบาน การแจง            3   ชม. 
          การยายท่ีอยูและการแกไขรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 
    2) กฎหมายและระเบียบวาดวยการทะเบียนราษฎรและพระราชบัญญัติสัญชาติไทย (9 ชม.) 
    - กฎหมายและระเบียบวาดวยการพิจารณาสัญชาติและการเปลี่ยนแปลง            3   ชม. 
          สถานะการทะเบียน                                                                           

                     - กฎหมายและระเบียบวาดวยนายทะเบียนและการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน          3   ชม. 
                     - กฎหมายและระเบียบวาดวยการจัดทําทะเบียนและบัตรประจําตัว                  3   ชม. 

          ผูไมมีสัญชาติไทยและบุคคลไมมีสถานะทางทะเบียน  
    3) กฎหมายและระเบียบวาดวยงานบัตรประจําตัวประชาชน                             (3 ชม.) 
        - กฎหมายและระเบียบวาดวยงานบัตรประจําตัวประชาชน                            3   ชม. 
    4) กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนครอบครัว                                          (3 ชม.) 
        - กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนครอบครวั                                        3   ชม.    
    5) กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนชื่อบุคคลและคํานําหนานาม                     (3 ชม.) 
        - กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนชื่อบุคคลและคํานําหนานาม                   3  ชม. 
    6) ปจจัยท่ีมีผลตอการปฏิบัติงานทะเบียน                                                    (12 ชม.) 
    - แนวทางการปองกันและปราบปรามการทุจริตเก่ียวกับงานทะเบียนและ            ๖  ชม. 
      บัตรประจําตัวประชาชน 
        - วิธีปฏิบัติราชการทางการปกครองสําหรับงานทะเบียน                                 3  ชม. 
    - กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ และการอํานวยความสะดวก       3  ชม. 
          ของทางราชการในทางทะเบียน                         

6.4  การศึกษาดูงาน 
   - ศึกษาระบบเทคโนโลยีการบริการดานการทะเบียน ท่ีสํานักบริหารการทะเบียน   12  ชม. 

6.5  กิจกรรมเสริมสรางคุณลักษณะเฉพาะ “วิถีธัญบุรี” 
 

****************************** 
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ขอบเขตการศึกษา 

หมวดท่ี  1 

การพัฒนาคุณภาพชีวิต 
 
 

1.  วิชา  การเรียนรูตามรอยพระยุคลบาทปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรม    
1.  ทราบถึงกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวฯ  
2.  เกิดสํานึกในพระมหากรุณาธิคุณ เดินตามรอยพระยุคลบาทของสมเด็จพระเจาอยูหัวฯ 
3.  สามารถอธิบายแนวทางการครองตน ครองคน ครองงาน ตามรอยพระยุคลบาท ได 

ขอบเขตการศึกษา 
1.  การเรียนรูตามรอยพระยุคลบาท 
2.  การเปนขาราชการท่ีรักประชาชน 
3.  การสรางความดีแกสังคม 
4.  การรวมสรางพลังแกแผนดิน 

วิธีการศึกษา การอํานวยกลุม โดยใชผูเรียนเปนศูนยกลาง 

วิทยากร          1.  มูลนิธิชยัพัฒนา 
                     2.  ผูทรงคุณวุฒิ 

เวลาการศึกษา 3   ชั่วโมง 
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หมวดท่ี  2 

นโยบายการปฏิบัติงานทะเบียนและจรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียน 
 
 

1.  วิชา  นโยบายการปฏิบัติงานทะเบียนและจรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียน 

วัตถุประสงค เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรูความเขาใจ  
1.  เก่ียวกับนโยบายการใหบริการประชาชนดานการทะเบียน 
2.  สามารถนํานโยบายไปสูการปฏิบัติท่ีเปนรูปธรรม 
3.  จรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียน ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข 

ขอบเขตการศึกษา 
นโยบายการปฏิบัติงานทะเบียนและจรรยาบรรณผูปฏิบัติงานทะเบียนของกรมการปกครอง 

วิธีการศึกษา การบรรยาย/ตัวอยางประกอบ 

วิทยากร สน.บท. 

เวลาการศึกษา 3    ชัว่โมง 
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หมวดท่ี  3 

กฎหมายระเบียบและปจจัยท่ีมีผลตอการปฏิบัติงานทะเบียน 

 

 

1) กฎหมายและระเบียบวาดวยการทะเบียนราษฎร 

1.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยการแจงการเกิดและการขอหนังสือรับรองการเกิด 

วัตถุประสงค     เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 
1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 
2.  เขาใจการเชื่อมโยงขอเท็จจริงจากกรณีศึกษาเขากับกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร 
     และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
3.  ศึกษาแลกเปลี่ยนเรียนรูแนวทางปฏิบัติกรณีมีปญหาในการใหบริการเก่ียวกับการแจง 
     การเกิดและการขอหนังสือรับรองการเกิด 

ขอบเขตการศึกษา 
1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร ประกอบดวย 
 - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 - กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการแจงการเกิดหรือการตายตอนายทะเบียน 

    ทองท่ีอ่ืน พ.ศ. 2551 
 - กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานการณเกิดและสัญชาติของเด็ก 
       ซ่ึงถูกทอดท้ิง เด็กเรรอน หรือเด็กไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง พ.ศ. 2551 
 - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535  
       แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2551 
2.  ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการแจงการเกิด 
     และการขอหนังสือรับรองการเกิด 

วิธีการศึกษา   การบรรยาย/ตัวอยางกรณีศึกษา 

วิทยากร   สน.บท. (สทร.) 

เวลาศึกษา   3   ชั่วโมง 
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2.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยการแจงการตาย การจําหนายรายการบุคคล 

วัตถุประสงค   เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 
1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 
2.  เขาใจการเชื่อมโยงขอเท็จจริงจากกรณีศึกษาเขากับกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร 
   และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
3.  ศึกษาแนวทางปฏิบัติกรณีมีปญหาในการใหบริการประชาชนเก่ียวกับการแจงการตาย 
     การจําหนายรายการบุคคล 

ขอบเขตการศึกษา 
1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร ประกอบดวย 
 - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 - กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการแจงการเกิดหรือการตายตอนายทะเบียน 
   ทองท่ีอ่ืน พ.ศ. 2551 
 - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 แกไขเพ่ิมเติม  
       (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2551 
2.  ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการแจงการตาย  
     การจําหนายรายการบุคคล 

วิธีการศึกษา    การบรรยาย/ตัวอยางกรณีศึกษา 
วิทยากร    สน.บท. (สทร.) 
เวลาศึกษา    3   ชั่วโมง 

3.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยการแจงเกี่ยวกับบาน เจาบาน การแจงการยายท่ีอยู  
            และการแกไขรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 
วัตถุประสงค    เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 

1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 
2.  เขาใจการเชื่อมโยงขอเท็จจริงจากกรณีศึกษาเขากับกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร 
     และ หนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
3.  ศึกษาแลกเปลี่ยนเรียนรูแนวทางปฏิบัติกรณีมีปญหาในการใหบริการเก่ียวกับการแจง 
     เก่ียวกับบาน การแจงการยายท่ีอยู และการแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

ขอบเขตการศึกษา 
1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร ประกอบดวย 

 - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

 - กฎกระทรวงกําหนดอัตราคาธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2551 

 - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535                   

       และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

2. ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการแจงเก่ียวกับบาน  

                          เจาบานและการแจงการยายท่ีอยูและการแกไขรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 
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วิธีการศึกษา   การบรรยาย/ตัวอยางกรณีศึกษา 
วิทยากร   สน.บท. (สทร.) 
เวลาศึกษา   3   ชั่วโมง 
2) กฎหมายและระเบียบวาดวยการทะเบียนราษฎร และพระราชบัญญัติสัญชาติไทย 

1.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยการพิจารณาสัญชาติและการเปล่ียนแปลงสถานะการทะเบียน 
วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 
 1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายและความเปนมาเก่ียวของกับกฎหมายวาดวยสัญชาติ 

 2.  วธิีการพิจารณาสัญชาติในการปฏิบัติงานตามกฎหมายวาดวยสัญชาติและการทะเบียนราษฎร 
 3.  ศึกษาแลกเปลี่ยนเรียนรูแนวทางการพิจารณาสัญชาติและการใหสถานะบุคคล 
                          ตามกฎหมาย 
ขอบเขตการศึกษา 
 1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร ประกอบดวย 
  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
  - พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 (รวมแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2535 และ พ.ศ. 2551) 
  - กฎกระทรวงกําหนดอัตราคาธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2551 
  - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
                            แกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2551 
 2.  ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการพิจารณา 
                          และการใหสถานะของบุคคล 
วิธีการศึกษา การบรรยาย / กรณีศึกษา 
วิทยากร  สน.บท.(สทร.) 
เวลาศึกษา 3   ชั่วโมง 

2.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยนายทะเบียน และการเพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน 
วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ/เขาใจ 
 1.  สาระสําคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 

 2.  อํานาจหนาท่ีของนายทะเบียนในการปฏิบัติงานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร 
 3.  ศึกษาแลกเปลี่ยนเรียนรูแนวทางปฏิบัติกรณีมีปญหาในการใหบริการเก่ียวกับการเพ่ิมชื่อ 
      ในทะเบียนบาน 
ขอบเขตการศึกษา 
 1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร ประกอบดวย 
  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
  - พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 (รวมแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2535 และ พ.ศ. 2551) 
  - กฎกระทรวงกําหนดอัตราคาธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2551 
  - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
                          แกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2551 
 2.  ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับอํานาจหนาท่ีของ 
                          นายทะเบียนและการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน 
วิธีการศึกษา การบรรยาย / กรณีศึกษา 
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วิทยากร  สน.บท.(สทร.) 
เวลาศึกษา 3   ชั่วโมง 
 
 
3.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยการจัดทําทะเบียนและบัตรประจําตัวผูไมมีสัญชาติไทยและบุคคล 
           ไมมีสถานะทางทะเบียน 

วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 
 1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 
 2.  เขาใจแนวทางการจัดทําทะเบียนผูไมมีสัญชาติไทยและบุคคลไมมีสถานะทางทะเบียน 

ขอบเขตการศึกษา 
1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมาย ประกอบดวย 
 - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 - พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 (รวมแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2535 และ พ.ศ. 2551) 
 - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535  
       และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 
 - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการสํารวจและจัดทําทะเบียนบุคคลท่ีไมมีสถานะ   
   ทางทะเบียน พ.ศ. 2548 
2.  ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางการจัดทําทะเบียนผูไมมีสัญชาติไทย 
     และบุคคลไมมีสถานะทางทะเบียน 

วิธีการศึกษา   การบรรยาย 
วิทยากร   สน.บท. (สทร.) 
เวลาศึกษา   3   ชั่วโมง 
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3) กฎหมายและระเบียบวาดวยงานบัตรประจําตัวประชาชน 

1.  วิชา  กฎหมายและระเบียบวาดวยงานบัตรประจําตัวประชาชน    
วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรม 

1.  ไดรับความรู มีความเขาใจในกฎหมายและระเบียบเก่ียวของกับงานบัตรประจําตัว 
     ประชาชน   
2.  สามารถใหบริการประชาชนไดอยางถูกตองรวดเร็วเปนระบบตามข้ันตอน สามารถทํางาน 
     ทดแทนกันไดและมีมาตรฐานการใหบริการเปนแนวทางเดียวกัน 
3. มีความละเอียดรอบคอบ และระมัดระวังในการทําบัตรประจําตัวประชาชนเพ่ือปองกัน         

การทุจริตสวมตัวทําบัตรประจําตัวประชาชน 

4.  ประชาชนไดรับการบริการท่ีดี มีความพึงพอใจและมีทัศนคติท่ีดีตอการใหบริการของ 
     หนวยราชการ 
5.  ทราบถึงระเบียบเก่ียวกับการเงินและแบบพิมพ รวมถึงแนวทางการทําลาย   

ขอบเขตการศึกษา 
1.  พ.ร.บ. บัตรประจําตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม   
2.  กฎกระทรวง คําสั่ง และระเบียบเก่ียวกับงานบัตรประจําตัวประชาชน 
3.  หนังสือสั่งการท่ีสําคัญและจําเปนตอการปฏิบัติงานและปญหาอุปสรรค 
4.  มาตรการการบริการจัดทําบัตรประจําตัวประชาชนแบบเอนกประสงค (Smart Card) 
5.  ระเบียบเก่ียวกับการเงินและแบบพิมพ   
6.  ตัวอยางกรณีศึกษา  

วิธีการศึกษา การบรรยาย/กรณีตัวอยาง 
วิทยากร  ผอ.สบป. หรือ ผูแทน 
เวลาการศึกษา 3   ชั่วโมง 
4) กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนครอบครัว 

1.  วิชา กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนครอบครัว   

วัตถุประสงค เพ่ือใหมีความรูพ้ืนฐานเก่ียวกับการปฏิบัติงานทะเบียนครอบครัว  

ขอบเขตการศึกษา 
 1.  ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  บรรพ 5  
 2.  พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว  พ.ศ. 2478       (รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติม) 
 3.  พระราชบัญญัติการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรม พ.ศ. 2522   (รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติม)                 
 4.  กฎกระทรวงมหาดไทยออกตามความในพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว 
    พุทธศักราช 2478  (รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติม) 
 5.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541   
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วิธีการศึกษา การบรรยาย / กรณีตวัอยาง / อภิปราย 
วิทยากร สน.บท. (สทท.) 
เวลาการศึกษา 3    ชั่วโมง 
 
  
5) กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนช่ือบุคคลและคํานําหนานาม 

1.  วิชา กฎหมายและระเบียบวาดวยทะเบียนช่ือบุคคลและคํานําหนานาม 

วัตถุประสงค เพ่ือใหมีความรูพ้ืนฐานเก่ียวกับการปฏิบัติงานทะเบียนชื่อบุคคลและคํานําหนานาม 

ขอบเขตการศึกษา 
 1.  พระราชบัญญัติชื่อบุคคล พ.ศ. 2505  และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 
 2.  กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนชื่อสกุลและคาธรรมเนียม 
     หนังสือสําคัญ พ.ศ. 2550 

4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551 
5. กฎหมายระเบียบท่ีเก่ียวของกับคํานําหนานาม   

วิธีการศึกษา การบรรยาย / กรณีตวัอยาง / อภิปราย 

วิทยากร สน.บท.  (สทท.) 

เวลาการศึกษา 3    ชั่วโมง 

 
6) ปจจัยท่ีมีผลตอการปฏิบัติงานทะเบียน 

1.  วิชา  แนวทางการปองกันและปราบปรามการทุจริตเกี่ยวกับงานทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน 

วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรมทราบความสําคัญ ความมุงหมายของแนวทางการปองกันและปราบปราม 
                     การทุจริตเก่ียวกับงานทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน 

ขอบเขตการศึกษา 
 1.  ความหมายของการทุจริตทางการทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน   
 2.  ประเภทและลักษณะการทุจริตทางการทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน 
 3.  สาเหตุของการทุจริตทางการทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน 
 4.  ผลกระทบของการทุจริตทางการทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน 
 5.  การตรวจสอบทางการทะเบียน เพ่ือปองกันและปราบปรามการทุจริตทางการทะเบียน 
      และบัตรประจําตัวประชาชน 
 6.  การจัดการความรูเพ่ือปองกันการทุจริต 
 7.  การบูรณาการการทะเบียนเพ่ือปองกันการทุจริต 

วิธีการศึกษา การบรรยาย / กรณีตัวอยาง / อภิปราย 

วิทยากร สน.บท.  

เวลาการศึกษา 6    ชัว่โมง 



 

หมายเหตุ : ขอสงวนสิทธ์ิในการเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ตอ้งไดรั้บความยนิยอมจากวทิยาลยัการปกครอง 
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2.  วิชา  วิธีปฏิบัติราชการทางการปกครองสําหรับงานทะเบียน 

วัตถุประสงค   เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 
 1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 
 2.  เขาใจแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการโตแยงหรือชี้แจง 
    ขอเท็จจริง การอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียน 

ขอบเขตการศึกษา 
 1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมาย ประกอบดวย 

  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
  - พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
  - กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการโตแยงหรือชี้แจงขอเท็จจริง การอุทธรณและ 
    การพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียน พ.ศ. 2551 

  - ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535             
                  และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

 2.  ตัวอยางกรณีศึกษาท่ีสํานักทะเบียนหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการอุทธรณคําสั่งนายทะเบียน 

วิธีการศึกษา   การบรรยาย / กรณีตวัอยาง  

วิทยากร   สน.บท. (สทร.) 

เวลาศึกษา   3   ชั่วโมง 

3. วิชา  กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ และการอํานวยความสะดวกของทางราชการ 
           ในทางทะเบียน 
วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรมสามารถ 
 1.  เขาใจสาระสําคัญของกฎหมายขอมูลขาวสารท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานทะเบียน 
 2.  การดําเนินการตามท่ีประกาศไวในคูมือสําหรับประชาชน ในทางการทะเบียน ตาม 

                          พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกของทางราชการ พ.ศ. 2558 

    ขอบเขตการศึกษา 
  1.  ศึกษาสาระสําคัญของกฎหมาย ประกอบดวย 

     - พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 
  - พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกของทางราชการ พ.ศ. 2558 
                          - ประกาศคูมือสําหรับประชาชน ในทางการทะเบียน 
 2.  ตัวอยางกรณีศึกษา 



 

หมายเหตุ : ขอสงวนสิทธ์ิในการเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ตอ้งไดรั้บความยนิยอมจากวทิยาลยัการปกครอง 
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วิธีการศึกษา   การบรรยาย / กรณีตัวอยาง 

วิทยากร   สน.สก.   

เวลาศึกษา   3   ชั่วโมง 

 
 
 
 
 หมวดท่ี 4 

การศึกษาดูงาน 
 
 

1.  วิชา  ศึกษาระบบเทคโนโลยีการบริการดานการทะเบียน ท่ีสํานักบริหารการทะเบียน  

วัตถุประสงค เพ่ือใหผูศึกษาอบรม  
 - เขาใจสาระสําคัญของระบบโครงสราง กระบวนบริหารและการบริการงานทะเบียน           
   ของสํานักบริหารการทะเบียน ท้ังหมดแกสํานักทะเบียนภูมิภาคและทองถ่ิน 

ขอบเขตการศึกษา  

 - ศึกษาดูงานท้ังระบบท่ี สน.บท.กําหนด 
วิธีการศึกษา การบรรยาย / ทดลองการปฏิบัติงานจากเครื่องสื่อสารจริง 
วิทยากร สํานักบริหารการทะเบียน 
เวลาการศึกษา 2 วัน  (12 ชั่วโมง) 
 

 
 

หมวดท่ี 5 
กิจกรรมเสริมสรางคุณลักษณะเฉพาะ "วิถีธัญบุรี" 

 

- กิจกรรมพัฒนาสมรรถภาพรางกาย    นอกเวลาราชการ 

- กิจกรรมเสริมสรางความสามัคคีและสงเสริมแนวความคิดประชาธิปไตย      นอกเวลาราชการ  

- กิจกรรมเสริมสรางบุคลิกภาพและระเบียบวินัย                   นอกเวลาราชการ 
 
 
 
 

*************************** 
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