
สรุปเนื้อหาวิชาการเงินการคลัง การงบประมาณและงานพัสดุ 

ปัจจุบันใช้ระเบียบการเบิกจ่ายเงินฯ ปี 2551 และ พรบ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

หลักการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 

1. การจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้ จะต้องมีกฎหมายให้อ านาจไว้ เช่น ระเบียบ ข้อบังคับ มติ
คณะรัฐมนตรี หรือได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง โดยเชื่อมโยงกับ พรบ. วิธีการงบประมาณ 

2. การเบิกจ่ายเพ่ือการใด จะต้องน าไปจ่ายเพ่ือการนั้น 
3. หนี้ต้องถึงก าหนดช าระ หรือใกล้จะถึงก าหนดช าระ 
4. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณใด ให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนั้น 

ข้อยกเว้น ข้อ 4 

1. การกันเงินไว้เบิกเหลือมปี 
- กรณีมีหนี้ผูกพัน ก่อหนี้ก่อนสิ้นปีงบประมาณในการสั่งซื้อ จ้าง เช่า จ านวน 50,000 บาท

ขึ้นไป โดยคาดว่าจะเบิกจ่ายไม่ทันสิ้นปี 
- กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน (กรณีโครงการส าคัญต้องได้เบิก) เป็นโครงการเร่งรัด ไม่ได้ก่อหนี้ผูกพัน 

แต่มีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไป 
2. ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายเบิกข้ามปี (หนังสือสั่งการ ที่ กค 0409.3/ว 14 ลงวันที่ 27 มกราคม 2548 

- จะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพันเกินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ 
- ท ามาเบิกจากงบ 
- หัวหน้าส่วนราชการรับรองเงินงบประมาณของปีที่เกิดค่าใช้จ่ายตามแบบที่กระทรวงการคลัง

ก าหนด 
- ให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณท่ีเบิก 

ค่าใช้จ่ายให้ถือว่าเป็นรายจ่าย เมื่อได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ (หนังสือสั่งการ ที่ กค 0409.3/ว 178 ลง
วันที่ 12 พฤศจิกายน 2515) 

เงินยืมคาบเกี่ยว  เป็นการยืมเงินปีงบประมาณปัจจุบันไปจ่ายปีงบประมาณถัดไป ต้องมีเวลาปฏิบัติ
ราชการในปีปัจจุบันไปในปีงบประมาณถัดไป เช่น การอนุมัติเดินทางไปราชการช่วงความคาบเก่ียว 2 
ปีงบประมาณ 

ระยะเวลาการยืมเงินคาบเกี่ยว 

- 90 วัน กรณีเดินทางไปราชการ 1 ตุลาคม – 28 ธันวาคม 2559 
- 30 วัน กรณีปฏิบัติราชการอ่ืน นับแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป 

วิธีการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 

1. หน่วยงานผู้เบิก  ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
2. วิธีการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  



- หน่วยงานผู้เบิกเปิดบัญชีธนาคารรัฐวิสาหกิจ เงินงบประมาณ 1 บัญชี เงินนอกงบประมาณ 
1 บัญชี 

- สร้างข้อมูลหลักในระบบ GFMIS 
- ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอเบิก 
- ตรวจสอบการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง 

การขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายในระบบ GFMIS 

1. จ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้ของส่วนราชการโดยตรง 
2. จ่ายเข้าบัญชีเงินฝากของส่วนราชการ 

การจ่ายเงิน ให้ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งที่ก าหนดไว้ 

การเบิกจ่ายเงินยืม เงินยืม หมายถึง เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดยืม เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอ่ืน คนยืมต้องเป็นคนที่ไปราชการ 

การจ่ายเงินยืม ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจจ่ายเงินยืม โดยการยืมต้องท าตามแบบที่
กระทรวงการคลังก าหนด การชดใช้เงินยืมให้ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบรับใบส าคัญและบันทึกรับคืน 

 

งานพัสดุ 

 หลักการบริหารพัสดุ โปร่งใส ตรวจสอบได้ มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 

 วิธีการ 

- วิธีตกลงราคา ไม่เกิน 100,000 บาท 
- เกิน 100,000 บาท ใช้วิธสีอบราคา มีผู้ยื่นแข่งขัน 100,000 บาทข้ึนไป 

งานพัสดุ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2549 ซึ่ง

ใช้ระบบ E-market ผู้ประเมินไม่เจอกัน เสนอทาง Internet 

  



กระบวนการบริหารพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

งบประมาณ 

จัดท าแผน 

ก าหนดความต้องการ 

จัดหาพัสดุ 

การบริหารสัญญา การเบิกจ่าย 

การควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ 

จ้างออกแบบงาน ปรึกษา 
อบจ. โยธา 
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หลักการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ 

- สินค้าก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง (สินค้าไม่ซับซ้อน, สินค้าซับซ้อน) 
- ทุกขั้นตอนเป็นอิเล็กทรอนิกส์ 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic , Bidding E- Bidding) 

 

 

 

 

 

 

 

การระบุคุณสมบัติของสิ่งของหรือยี่ห้อสิ่งของ 

 

 

 

 

 

 

 

“ห้าม” 1. ก าหนดให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง 
 2. ระบุยี่ห้อสิ่งของที่จะซื้อ เว้นแต่มีข้อยกเว้นไว้ 

คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
1. ต้องมีอาชีพขาย/รับจ้าง 
2. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ได้รับผลสั่งให้

นิติบุคคล หรือผู้อ่ืนเป็นผู้ทิ้งงาน 
3. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน (ณ วันประกาศ) 

 

หลักเกณฑ์การพิจารณา หลักเกณฑ์ราคา  
(Price) 

หลักเกณฑ์ประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา 
(Price PerformanceX 

งานซื้อ 

คุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของ 

มติ ครม. หนังสือ 

ที่ สร 0403/ว 93 ลว. 7 พ.ย. 2512 

ที่ สร 0203/ว167 ลว. 27 ธ.ค.2519 


