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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ที่ทำการปกครองจังหวัด.................. โทร./โทรสาร  ..............................
ที่  มท  .........../ 

วันที่  ........................................
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่โครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพ                         
       และมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ..........
เรียน  
ปลัดจังหวัดมุกดาหาร

๑. เรื่องเดิม

          ด้วยจังหวัดได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........................ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาคุณธรรม จริยธรรมให้แก่บุคลากรของที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ และเพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการปฏิบัติงานเชิงบูรณาการในการขับเคลื่อนนโยบายของรัฐบาลในระดับอำเภอและท้องที่ (เอกสาร 1)

๒. ข้อเท็จจริง
 

ผู้ว่าราชการจังหวัด...............ได้โปรดอนุมัติให้ที่ทำการปกครองจังหวัด...................                ดำเนินโครงการดังกล่าวได้ โดยกำหนดให้มีการจัดการฝึกอบรม/สัมมนาตามโครงการดังกล่าวระหว่างวันที่.....ถึงวันที่.........เดือน..............พ.ศ....... ณ หอประชุม/โรงแรม....................จังหวัด (เอกสาร 2) 
 
3. ข้อพิจารณา
 

ที่ทำการปกครองจังหวัด...........พิจารณาแล้วมีความเห็นว่าเพื่อให้การดำเนินการโครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ของทางราชการ จึงเห็นควรดำเนินการดังนี้
 

3.1 แต่งตั้งเจ้าหน้าที่โครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............ ประกอบด้วย


     ๑) นาย 


ตำแหน่งปลัดจังหวัด............... 
เป็นหัวหน้าโครงการ


     ๒) นาย 


ตำแหน่งจ่าจังหวัด………………. 
เป็นผู้ช่วยหัวหน้าฯ


     ๓) นางสาว 


ตำแหน่งเจ้าพนักงานปกครองชำนาญการ 
เป็นเจ้าหน้าที่


     ๔) นาย 


ตำแหน่งเจ้าพนักงานปกครองชำนาญการ 
เป็นเจ้าหน้าที่


     ๕) นางสาว 


ตำแหน่งเจ้าหน้าที่ปกครอง 

เป็นเจ้าหน้าที่
 

โดยให้มีหน้าที่อำนวยการจัดการฝึกอบรม/สัมมนา การประสานงานการฝึกอบรม และ     การดำเนินการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม/สัมมนา หรืองานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
 

3.2 ขออนุญาตใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่โครงการฯ

4. ข้อเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบตามข้อ 3 
     
(....................................)
                            จ่าจังหวัด..................
ใบลงทะเบียนปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
โครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........................
วันที่ ...................................................
ณ หอประชุม/โรงแรม........................................จังหวัด
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