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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ที่ทำการปกครองจังหวัด..............) โทร./โทรสาร  ..............................
ที่  มห  ............./ 

วันที่  ...............................
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพ 
        และมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัด............................

๑. เรื่องเดิม

         จังหวัดได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและ
มีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............  (จำนวนงบประมาณตามจำนวนกลุ่มเป้าหมาย) งบประมาณ ................. บาท (ตัวอักษร) และให้อำเภอจัดทำโครงการให้สอดคล้องกับโครงการของจังหวัด  ตามกรอบวงเงินที่กำหนด โดยใช้งบประมาณจากโครงการสนับสนุนการบูรณาการและการขับเคลื่อนนโยบายในระดับอำเภอและท้องที่ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ..........  นั้น (เอกสาร ๑)

๒. ข้อพิจารณา


เพื่อให้การดำเนินโครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรดำเนินการ ดังนี้
          2.1 จัดการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าวในระหว่างวันที่   ถึง วันที่  ณ (สถานที่ฝึกอบรม)

๒.2 แจ้งอำเภอ ให้แจ้งบุคลากรในสังกัดเข้าร่วมฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าวในวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด 


๒.3 ขอเรียนเชิญผู้ว่าราชการจังหวัด.......... ได้โปรดเป็นประธานในพิธีเปิดและมอบนโยบายให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม (ในวัน เวลา สถานที่ใด)
                2.4 ทำหนังสือเรียนเชิญวิทยากรเพื่อให้เกียรติบรรยายให้ความรู้ในหัวข้อวิชาต่าง ๆ                ตามหนังสือเชิญวิทยากรที่เสนอมาพร้อมนี้


๓. ข้อเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบตามข้อ 2 และโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมา    พร้อมนี้
     
(....................................)
                            ปลัดจังหวัด...............

ที่ มห  ......................./   





 
ศาลากลางจังหวัด.................. 









ถนน.........................................

   วันที่.........................

เรื่อง
การดำเนินโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ
        ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............

เรียน
นายอำเภอ ทุกอำเภอ
อ้างถึง

หนังสือจังหวัด................... ที่ มห ................../ว......... ลงวันที่..........................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. กำหนดการฝึกอบรม




 จำนวน ๑ ฉบับ


๒. ตารางสรุปค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม


 จำนวน ๑ ฉบับ


๓. แบบตอบรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
  

 จำนวน ๑ ฉบับ

 
ตามที่จังหวัด................ ได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......... ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาคุณภาพและสมรรถนะการปฏิบัติงานของบุคลากรของที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ...................                 ภายใต้หลักธรรมาภิบาล และเพื่อให้อำเภอสามารถเป็นศูนย์กลางในการขับเคลื่อนนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม และจังหวัดได้อย่างมีประสิทธิภาพ ดังมีรายละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง นั้น


ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......... เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์           ของทางราชการ จังหวัด........... ได้กำหนดให้มีการฝึกอบรม/สัมมนาตามโครงการดังกล่าวขึ้น ในวันที่........................ถึงวันที่ .........................ณ (สถานที่)  จึงขอให้อำเภอแจ้งให้บุคลากรในสังกัด (กลุ่มเป้าหมายได้แก่ ปลัดอำเภอ  เสมียนตราอำเภอ เจ้าหน้าที่ปกครอง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี พนักงานราชการ และลูกจ้างเหมาบริการตามตามโครงการจ้างเหมาบริการลูกจ้างสนับสนุนการขับเคลื่อนงานนโยบายของรัฐบาลและการให้บริการประชาชนในพื้นที่ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......... ทุกคน เข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา   ตามกำหนดการ และจัดเตรียมค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/สัมมนา จำนวน............... บาท (ตัวอักษร) เพื่อมอบให้   กลุ่มงานการเงินและบัญชี  ในวันรายงานตัวด้วย  ทั้งนี้ ให้จัดส่งแบบตอบรับฯ ให้จังหวัดทราบภายในวันที่      ............................... 

    
จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป


ขอแสดงความนับถือ
ที่ทำการปกครองจังหวัด
กลุ่มงานปกครอง
โทร./โทรสาร ..............................
-สำเนาคู่ฉบับ-
ที่ มห  ......................./   





 
ศาลากลางจังหวัด.................. 









ถนน.........................................

   วันที่.........................

เรื่อง
การดำเนินโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ
        ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............

เรียน
นายอำเภอ ทุกอำเภอ
อ้างถึง

หนังสือจังหวัด................... ที่ มห ................../ว......... ลงวันที่..........................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. กำหนดการฝึกอบรม




 จำนวน ๑ ฉบับ


๒. ตารางสรุปค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม


 จำนวน ๑ ฉบับ


๓. แบบตอบรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
  

 จำนวน ๑ ฉบับ

 
ตามที่จังหวัด................ ได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......... ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาคุณภาพและสมรรถนะการปฏิบัติงานของบุคลากรของที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ...................                ภายใต้หลักธรรมาภิบาล และเพื่อให้อำเภอสามารถเป็นศูนย์กลางในการขับเคลื่อนนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม และจังหวัดได้อย่างมีประสิทธิภาพ ดังมีรายละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง นั้น


ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......... เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์           ของทางราชการ จังหวัด........... ได้กำหนดให้มีการฝึกอบรม/สัมมนาตามโครงการดังกล่าวขึ้น ในวันที่........................ถึงวันที่ .........................ณ (สถานที่)  จึงขอให้อำเภอแจ้งให้บุคลากรในสังกัด (กลุ่มเป้าหมายได้แก่ ปลัดอำเภอ  เสมียนตราอำเภอ เจ้าหน้าที่ปกครอง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี พนักงานราชการ และลูกจ้างเหมาบริการตามตามโครงการจ้างเหมาบริการลูกจ้างสนับสนุนการขับเคลื่อนงานนโยบายของรัฐบาลและการให้บริการประชาชนในพื้นที่ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......... ทุกคน เข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา   ตามกำหนดการ และจัดเตรียมค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/สัมมนา จำนวน............... บาท (ตัวอักษร) เพื่อมอบให้   กลุ่มงานการเงินและบัญชี  ในวันรายงานตัวด้วย  ทั้งนี้ ให้จัดส่งแบบตอบรับฯ ให้จังหวัดทราบภายในวันที่      ............................... 

    
จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป


ขอแสดงความนับถือ
ที่ทำการปกครองจังหวัด
กลุ่มงานปกครอง
โทร./โทรสาร ..............................

ที่ มห  ................/  





 
ศาลากลางจังหวัด...............









ถนน.....................................
   วันที่..............................
เรื่อง
ขอเรียนเชิญเป็นวิทยากรโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและ    
         มีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............  
เรียน
 (รายชื่อวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิแต่ละรายวิชา)

ด้วยจังหวัด................ ได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรม             ทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......... ขึ้น ในระหว่างวันที่...ถึงวันที่.....                         ณ (สถานที่ฝึกอบรม) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาคุณภาพและสมรรถนะการปฏิบัติงานของบุคลากร                ของที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ...................ภายใต้หลักธรรมาภิบาล และเพื่อให้อำเภอสามารถ                 เป็นศูนย์กลางในการขับเคลื่อนนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม และจังหวัดได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ในการนี้ จังหวัด.......พิจารณาแล้วมีความเห็นว่าท่านเป็นผู้ที่ทรงคุณวุฒิที่มีความรู้                     ความเชี่ยวชาญด้าน...........................จึงขอเรียนเชิญท่านได้โปรดให้เกียรติเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้                แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมในหัวข้อ.................................ในวันที่..........................เวลา...............สถานที่ฝึกอบรม........................ โดยจังหวัด....................ได้มอบหมายให้นาย...................................จ่าจังหวัด..........................เป็นผู้ติดต่อประสานงานกับท่าน จังหวัดหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความกรุณาจากท่านและขอขอบคุณมา             ณ โอกาสนี้
    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 


ขอแสดงความนับถือ
ที่ทำการปกครองจังหวัด

กลุ่มงานปกครอง
โทร./โทรสาร ................................
-สำเนาคู่ฉบับ-

ที่ มห  ................/  





 
ศาลากลางจังหวัด...............









ถนน.....................................

   วันที่..............................

เรื่อง
ขอเรียนเชิญเป็นวิทยากรโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและ    
         มีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............  
เรียน
 (รายชื่อวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิแต่ละรายวิชา)

ด้วยจังหวัด................ ได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรม             ทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......... ขึ้น ในระหว่างวันที่...ถึงวันที่.....                         ณ (สถานที่ฝึกอบรม) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาคุณภาพและสมรรถนะการปฏิบัติงานของบุคลากร                ของที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ...................ภายใต้หลักธรรมาภิบาล และเพื่อให้อำเภอสามารถ                 เป็นศูนย์กลางในการขับเคลื่อนนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม และจังหวัดได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ในการนี้ จังหวัด.......พิจารณาแล้วมีความเห็นว่าท่านเป็นผู้ที่ทรงคุณวุฒิที่มีความรู้                     ความเชี่ยวชาญด้าน...........................จึงขอเรียนเชิญท่านได้โปรดให้เกียรติเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้                แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมในหัวข้อ.................................ในวันที่..........................เวลา...............สถานที่ฝึกอบรม........................ โดยจังหวัด....................ได้มอบหมายให้นาย...................................จ่าจังหวัด..........................เป็นผู้ติดต่อประสานงานกับท่าน จังหวัดหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความกรุณาจากท่านและขอขอบคุณมา             ณ โอกาสนี้
    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 


ขอแสดงความนับถือ
ที่ทำการปกครองจังหวัด

กลุ่มงานปกครอง
โทร./โทรสาร ................................
แบบตอบรับเข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา
โครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ..........
ในระหว่างวันที่ ....ถึงวันที่......................เดือน...........................พ.ศ.....................
ณ หอประชุม....................../โรงแรม............................จังหวัด..............................
แบบตอบรับของอำเภอ......................................
	ลำดับที่
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	หมายเลขโทรศัพท์
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     (ลงชื่อ).................................................... ผู้รายงาน
(...................................................)



       ตำแหน่ง นายอำเภอ.................................
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