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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ที่ทำการปกครองจังหวัด........................ โทร./โทรสาร  ...................................
ที่  มห  ....................../ว 

วันที่        ........................................
เรื่อง  ขอเชิญร่วมเป็นเกียรติในพิธีเปิดโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพ 
         และมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........................
เรียน   (รายชื่อผู้บังคับบัญชาและหัวหน้าส่วนราชการที่เชิญเข้าร่วมในพิธี)

ด้วยจังหวัดได้จัดทำโครงการพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพสูง มีคุณธรรม จริยธรรมทางอาชีพและมีความรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........................ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาคุณธรรม จริยธรรมให้แก่บุคลากรของที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ และเพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการปฏิบัติงานเชิงบูรณาการในการขับเคลื่อนนโยบายของรัฐบาลในระดับอำเภอและท้องที่ ระหว่างวันที่.....ถึงวันที่.........เดือน..............พ.ศ....... ณ หอประชุม/โรงแรม....................จังหวัด......................

โดยกำหนดให้มีพิธีเปิดโครงการดังกล่าวในวันที่.............................เวลา.................                          ณ (สถานที่จัดการฝึกอบรม) โดยมีท่านผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นประธานในพิธี จึงขอเรียนเชิญท่านเข้าร่วม             เป็นเกียรติในพิธีเปิดโครงการดังกล่าวตามกำหนดการและสถานที่ที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมในพิธี และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้
(.........................................)
ปลัดจังหวัด...........................
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